UCHWALA NR 2/7/2016

Zarzgdu Przedsigbiorstwa Wodociggéw i Kanalizacji Zory
Spdtka z ograniczonq odpowiedzialnosciqg
z dnia 05.10.2016v.

w sprawie: przyjecia Regulaminie udzielania zamdwien przez PWiK Zory Sp. 7 o.0.

Zarzad Przedsigbiorstwa Wodociagéw 1 Kanalizacji Zory Spélki z ograniczona
odpowiedzialno$cig w Zorach dzialajac na podstawie pkt 4 Regulaminu Zarzadu, uchwala co
nastepuje:

§1.

Przyjaé Regulamin udzielania zaméwien przez PWiK Zory Sp. z 0.0. w brzmieniu jak w
zaltaczniku do niniejszej uchwaty.

§2.
1. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
2. Traci moc uchwata Zarzadu nr 2/9/2013 z dnia 13.11.2013r.
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2a.

Zatacznik do
Uchwaty Zarzadu
Nr 2/7/2016
z dnia 05.10.2016r.

REGULAMIN .
udzielania zaméwien przez PWiK Zory Sp. z o.0.

Przepisy ogdlne
§ 1.

Niniejszy regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamdwien przez Przedsiebiorstwo
Wodociggéw i Kanalizacji Zory Sp. z o.0.
Jezeli szacunkowa warto$¢ zamdwienia jest réwna lub przekracza wyrazong w ztotych
rownowartos¢ kwoty okredlong w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
Prawo zamowieri publicznych dla zaméwien sektorowych, zaméwienia dokonuje sie w oparciu
O postanowienia ustawy Prawo zamdwien publicznych.
Zamowienia o wartoscl szacunkowej nieprzekraczajacej progéw okreslonych na zasadzie art. 11
ust, 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych, ktérych finansowanie nastgpi chociazby w czesci ze
srodkéw pochodzacych z Funduszu Spéjnoéc, sa udzielane w trybie przetargowym okreslonym
w § 22 i 23 niniejszego Regulaminu.
Postanowienia niniejszego Regulaminu maja odpowiednie zastosowanie do postepowan o
ktorych mowa w ustepie 2, jezeli nie sa sprzeczne z postanowieniami ustawy Prawo zamdwien
publicznych.

§ 2.

Regulaminu nie stosuje sie do zamdwien:

1/ o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 1000 z,

2/ finansowanych z Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych lub finansowanych z
z innych funduszy Zamawiajacego imprez integracyjnych dla pracownikow Zamawiajgcego,
z zastrzezeniem, Ze wartos¢ zamowienia na dostawy i ustugi jest nizsza od wartosci progowej
okreslonej na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych. Nie zwalnia to
jednak os6b bioracych udziat w udzieleniu zaméwienia, o ktérym mowa w pkt 112 do
postepowania zgodnie z zasadami prawidtowej gospodarki i dbania o mienie Zamawiajacego.

- W przypadku zamowien o wartosci przekraczajacej kwote 1000 zt i nieprzekraczajacej kwoty

4 000 zt, Dziat /Wydziat zainteresowany zobowiazany jest do ustalenia ceny drogg telefoniczng i
zamowlenie ulokowad u Wykonawcy, ktéry zaproponuje najnizszg cene lub ktérego oferta jest
najkorzystniejsza. Z ustalen, o ktérych mowa w zdaniu 1 Dziat / Wydziat sporzadza notatke.

- Jezeli warto$¢ zamdwienia przekracza kwote 4 000 zt, a zarazem jest réwna lub nizsza

anizeli 20.000 zt, Dziat /Wydziat zainteresowany winien poczyni¢ ustalenia ceny droga
telefoniczng, elektroniczng lub faxem i zamdwienie ulokowaé u Wykonawcy, ktéry zaproponuje
najnizszg ceneg lub ktorego oferta jest najkorzystniejsza. Jezeli zaméwienie jest dofinansowane ze
Srodkdéw pochodzacych z Funduszu Spéjnoéci, nalezy przeprowadzié postepowanie w formie
pisemnej wedtug jednej z procedur okredlonych w § 17. Dokumentacja winna potwierdzaé
rozeznanie rynku, wskazujace iz dana ustuga, robota lub dostawa zostata wykonana po cenie nie
wyzszej od ceny rynkowej. Jezeli rozeznanie rynku nie jest mozliwe, nalezy wykazaé okolicznosci
uzasadniajgce konieczno$¢ udzielenia zamdwienia bez rozeznania rynku. Z ustalen, o ktdrych
mowa w zdaniu 1 Dziat /Wydziat sporzadza notatke podlegajaca akceptacji Kierownika
Zamawiajacego. Zaleca sig, aby oferty byly sktadane w formie, co najmniej faxu lub e-maila,
Zaleca sig réwniez, aby zaméwienia na ustugi projektowe, roboty budowlane, (takze inne ustugi
lub dostawy, jezeli jest to zasadne) realizowane byly na podstawie umowy sporzgdzone] przez
Dziat/Wydziat zainteresowany z udziatem Kierownika Biura Spotki.

. Postanowienia ust. 3 nie wytaczajg prawa przeprowadzenia postepowania wedtug procedur

opisanych w niniejszym Regulaminie.

. Jezeli wartos¢ zaméwienia przekracza kwote 20,000 zi, Dziat Logistyki lub inny Dziat/Wydziat

wskazany przez Kierownika Zamawiajacego przeprowadza postgpowanie w jednym z trybow
opisanych w §17. Wskazanie innego anizeli Dziat Logistyki, Dziatu/Wydziatu do przeprowadzenia



postgpowania moze nastapic tylko w szczegdinie uzasadnionych przypadkach. Jezeli zaméwienie
jest dofinansowane ze $rodkéw pochodzacych z Funduszu Spajnosci, nalezy przeprowadzié
postgpowanie w formie pisemnej wedtug procedur okreslonych w § 17. Dokumentacja winna
potwierdzac rozeznanie rynku, wskazujace, iz dana ustuga, robota lub dostawa zostata
wykonana [po cenie nle wyzszej od ceny rynkowej. Jezeli rozeznanie rynku nie jest mozliwe,
nalezy wykazac okolicznosci uzasadniajace koniecznoéé udzielenia zaméwienia bez rozeznania
rynku.

W przypadku wystapienia awarii wymagajace]j bezzwtocznego jej usuniecia lub w innych
uzasadnionych przypadkach zaakceptowanych przez osobe upowazniong do reprezentacji PWiK
Zory Sp. z 0.0. dopuszcza sig udzielenia zamdéwienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane z
pominieciem wymogdw okreslonych w ust. 2, 3 i 5. Nie zwalnia to jednak oséb (w tym réwniez
Kierownictwo Wydziatu lub Dziatu, ktdrego awaria dotyczy) bioracych udziat w udzieleniu
zaméwienié, 0 ktérym mowa w zdaniu 1, do postepowania zgodnie z zasadami prawidtowej
gospodarki i dbania o mienie Zamawiajacego.

§ 3.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
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3)

4)

5)

7

~—

8)

9

~—

10)
11)
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3.

4,

cenie - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ wyrazong w jednostkach pienieznych, ktdra
Zamawiajacy jest obowigzany zaptaci¢ Wykonawcy za dostawe, ustuge lub robote budowlana
bez podatku od towardéw i ustug oraz podatku akcyzowego (cena netto);

dostawach + nalezy przez to rozumieé nabywanie rzeczy oraz innych débr;

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie

i wykonanie robét budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art, 2¢
ustawy Prawo zamdwien publicznych lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu
budowlanego, za pomoca dowolnych érodkdéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajadego;

ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktdrych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy;

OWZ - nalezy przez to rozumieé Opis warunkéw zamdwienia; ‘

ofercie czesciowej - nalezy przez to rozumieé oferte przewidujaca, zgodnie z OWZ, wykonanie
czesci zamdwienia;

ofercie wariantowej - nalezy przez to rozumied oferte przewidujacg, odmienny niz okreslony
w OWZ, spgsob wykonania zaméwienia, o ile OWZ dopuszcza taka mozliwosc;

Wykonawcy - nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktdra ubiega sie o udzielenie zamowienia,
ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia;

Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ PWIK Zory Spétka z 0.0. z siedzibg w Zorach,

ul. Wodociggowa 10;

Kierowniku Zamawiajacego ~ nalezy rozumieé Zarzad PWiK Zory Spétka z 0.0. lub osobe
upowazniona;

Zlecajacym ;— nalezy przez to rozumie¢ komodrki organizacyjne (dziaty, wydziaty) PWIK Zory
Spotka z 0.0.;

awarii lub sytuacji awaryjnej — nalezy przez to rozumie¢ spowodowane nagtym,
nieprzewidzianym zdarzeniem, uszkodzenie lub zniszczenie w szerokim rozumieniu instalacji,
sieci, urzadzen, obiektow lub ich elementéw i ze wzgledéw technologicznych, spotecznych,
bezpieczenstwa lub prawnych jest konieczne jej niezwloczne usuniecie.

Opis przedmiotu zaméwienia

§ 4.

. Przedmiot zajméwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocy

dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreélen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania

i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

Przedmiot zaméwienia mozna opisywac przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub
pochodzenia, jezeli jest to uzasadnione albo przez wskazanie wymagan funkcjonalnych, ktére
moga obejmowac opis oddziatywania na $rodowisko.

Jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane, opis przedmiotu zamodwienia moze

stanowi¢ dokumentacja projektowa, posiadana specyfikacja techniczna; ewentualinie przedmiary - -

robot.
Jezeli przedmiotem zaméwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych
W rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994r. — Prawo budowlane, przedmiot zamdwienia mozna
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|
opisa¢ za pomocg programu funkcjonalno-uzytkowego.

|

i Ustalenie wartosci zamoéwienia

| § 5.
Podstawa ustalenia-warto$ci- zamdéwienia jest catkowite szacunkowe-wynagrodzenie
Wykonawcy bez podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowego, ustalone przez
ZIecajqcego: z nalezyta starannoécia.
Warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie kosztorysu inwestorskiego
albo planowanych kosztéw robdt budowlanych.
Przy obliczaniu warto$ci zaméwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze wartoéé¢ dostaw i
ustug oddanych przez Zamawiajacego do dyspozycji Wykonawcy, o ile s3 one niezbedne do
wykonania tych robdt budowlanych.,
Podstawa ustalenia wartoéci zaméwienia na ustugi lub dostawy jest wartos¢ ustug lub dostaw
tego sameg!o rodzaju:
1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy, z uwzglednieniem zmian iloéciowych
zamawianyd_h ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok éredniorocznego wskaznika
cen towaréw& i ustug konsumpcyjnych;
2) w przypadku braku realizacji w poprzednim okresie zamdwier: tego samego rodzaju przyjmuje
sig obowigzujace w tym okresie ceny rynkowe.
Jezeli zamdwienie obejmuje:
1) ustugi bankowe lub inne ustugi finansowe, wartoscia zamdéwienia sg opfaty, prowizje, odsetki i
inne podobne $wiadczenia,
2) ustugi ubezpieczeniowe — wartoécig zaméwienia jest: nalezna sktadka oraz inne rodzaje
wynagrodzenia,
3) ustugi projektowania — wartoscig zamowienia sa wynagrodzenie, optaty, nalezne prowizje i
inne podobne $wiadczenia.
. Jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych wartoscig zaméwienia jest taczna
wartoé¢ poszczegdinych czedci zamdwienia.
. Jezeli zaméu?ienia udziela sie na czas:
1) nieoznaczony, wartoscig zamdwienia jest warto$é ustalona z uwzglednieniem okresu 48
miesiecy wykonywania zamdwienia,
2) oznaczony wartoscig zamowienia jest wartos¢ ustalona z uwzglednieniem okresu wykonywania
zamowienia,
. Podstawg usTaIenia warto$ci zamdwienia na ustugi, ktérych taczna cena nie moze byé okreslona,
jest:
1) catkowita warto$¢ zaméwienia przez caty okres jego realizacji - w przypadku zaméwien
udzielanych na okres oznaczony nie dtuzszy niz 48 miesiecy,
2) miesigczng warto$¢ zamdwienia pomnozona przez 48 - w przypadku zamdwien udzielanych na
czas nieoznaczony lub oznaczony diuzszy niz 48 miesiecy.

§ 6.

. Ustalenia wa:l'tos';ci zamowienia dokonuje sie nie wezesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sa dostawy lub ustugi
oraz nie wezesdniej niz 6 miesigcy, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane,

. Jezeli po ustaleniu wartoéci zamdwienia nastapita zmiana okolicznoéci majacych wplyw na
dokonane ustalenie, Zamawiajacy przed wszczeciem postepowania moze dokonaé zmiany
wartosci zamdwienia.

. Podstawe przeliczania wartosci zamdwien stanowi $redni kurs ziotego w stosunku do euro
okreslony w :rozporzadzeniu wydanym przez Prezesa Rady Ministrow na podstawie art. 35

ust. 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych, obowigzujgcy w dniu wystawienia

zapotrzebowania,

Uczestnicy postepowania i ich kompetencje.
§7.

. Postgpowanie o udzielenie zamdwien prowadzi Kierownik Zamawiajgcego z udziatem
zainteresowa?ej komarki organizacyjnej ( wydziat, dziat ) zwanej w dalszej czesci ~Zlecajacym”,
Dziatu Logistyki, Komisji Przetargowej.

. Kierownik Zamawiajgcego, na wniosek Zlecajgcego postanawia o wszczeciu postepowania

w sprawie zambwienia, okre$la zakres, w jakim przy wyborze wykonawcy stosowane maja by¢
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11,

12,

13.
14,

15.

postanowienia niniejszego Regulaminu, tryb wyboru wykonawcy, a takze postanawia o
zatwierdzeniu wynikdw postepowania i o zawarciu umowy z wybranym Wykonawca.

. Do kompetencji Zlecajacego nalezy realizowanie zagadnieh merytorycznych w toku

postepowania.

. Kierownik ZamaW|aJacego moze powierzy¢ przygotowanie lub przeprowadzenie postepowania

0 udzielenie zamdwienia osobie trzeciej,

. Do kompetencji Dziatu Logistyki nalezy prowadzenie postepowania o zaméwienie pod

wzgledem proceduralnym.

. Kompetencje Komisji Przetargowej okreslajg postanowienia § 9 i nastepnych.

W postgpowaniach dotyczacych zamdwieri o ktdrych mowa w § 1 ust. 2 obowigzuje Regulamin
Komisji Przetargowej,
|

| § 8.

. Celem przeprowadzenla postepowania o udzielenie zaméwienia, Zlecajacy przekazuje do

Dziatu Logistyki, zaakceptowane przez Kierownika Zamawiajgcego zapotrzebowanie
zawierajace co hajmniej:

1) szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia;

2) szacun}jowa wartos¢ zamdwienia;

3) termin realizacji.

. Za nalezyte przygotowanie dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1, odpowiedzialnoé¢

merytoryczng ponosi Zlecajacy.

. Dziat Logistyki w oparciu o zlozone zapotrzebowanie proponuje tryb postepowania.
. Kierownik ﬁamamajqcego postanawia o wszczeciu postepowania o udzielenie zamdwienia.
. Dziat Logistyki w zaleznoéci od przyjetego trybu postepowania i wartosci szacunkowej

zamow1en|a|opracowu1e odpowiednio:

1/ ogtoszenie o zamdwieniu w postepowaniach przetargowych

2/ Opis warunkdéw zamdwienia,

3/ zaproszenie do sktadania ofert lub negocjacji

4/ projekt umowy lub gtdwne postanowienia umowy (z udziatlem Kierownika Biura Spoiki, lub
Radcy prawnego).

. Dziat Logistyki prowadzi korespondencje z Wykonawcami. W razie potrzeby w sprawach

wymaga;acych wiedzy specjalistycznej Dziat Logistyki moze zobowigzad Zlecajacego do udzielenia
wyjasnien | odpowiedzi na pytania Wykonawcdw.

. W razie potrzeby Dziat Logistyki lub Komisja Przetargowa moze wnioskowaé do Kierownika

Zamawiajgcego o przesuniecie terminu sktadania ofert.

. Po otwarciu|ofert, w postepowaniach przetargowych Komisja Przetargowa bada i ocenia ich

tres¢ pod Wzgledem formalnym i merytorycznym.
Przebieg postepowanla przetargowego dokumentuje sie z zastosowaniem drukdw
wyszczegolmonych w § 36.

. Dziat Logistykl dokumentuje przebieg postepowania sporzadzajac notatke lub protokét,
. Kierownik Zamawiajacego zatwierdza wyniki postgpowania i postanawia: o wyborze

naJkorzystmng?e] oferty i zawarciu umowy oraz o wykluczeniu wykonawcdw, odrzuceniu ofert i
uniewaznieniu postepowania.
Dziat Logistyki:
1) informuje niezwiocznie wszystkich wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty o wyborze oferty
naJkorzysLmerzeJ, podajgc nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy,
ktorego oferte wybrano, oraz uzasadnienie jej wyboru,
2) zamieszcza mformaqe o wynikach postepowania odpowiednio na stronie internetowej oraz
tablicy ogloszen,
3) zaprasza do podpisania umowy: pisemnie, faksem lub telefonicznie.
Dziat Logistyki proponuje forme i wysokos¢ wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania
UMowy.
Dziat Logistyki rozlicza sie z Wykonawcg z tytutu wadium po zakoAczeniu postepowania.
ZIecancy odpomedz:a]ny Jest za realizacjg postanowien umowy, nadzér i rozliczenia, w tym
réwniez rozliczenia z tytutu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, po wykonaniu
umowy i uptywie terminu rekojmi.
W przypadkach realizacji zamdwien dotyczacych dostaw materiatéw przyjmowanych na stan




magazynowy, za realizacje postanowien umowy odpowiada Dziat Logistyki lub inna osoba
wskazana przez Kierownika Zamawiajacego.

' Komisja Przetargowa

§9,

1. Komisja Przetargowa jest zespotem powotanym do oceny spetniania przez Wykonawcow
warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz do badania i oceny ofert,

2. Komisja Przetargowa skiada sie co najmniej z 3 osdb i_jest powotywana-przez Kierownika————-
Zamawiajgcego.

3. Komisja Przetargowa w szczegdlnoéci przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego propozycje
wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze
wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia.

§ 10.
Do obowiazkéw Komisji Przetargowej w szczegdlnoéci nalezy:
1) czynny udziat cztonkéw w pracach komisji,
2) wykonybvanie polecen przewodniczacego dotyczacych organizacji prac komisji,
3) niezwloczne informowanie o okolicznoéciach uniemozliwiajacych wykonywanie obowigzkdw
cztonkal komisji,
4) nie ujawnianie informacji zwigzanych z pracami komisji - w szczegdinosci informacji
zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i pordwnania treéci ztozonych ofert,
5) dokonanhie otwarcia ofert
6) 2::1danleir jesli to niezbedne, udzielenia przez Wykonawcéw wyjasnieh dotyczacych treéci
ztozonych ofert, odwiadczer lub dokumentéw bad? ich uzupetnienia,
7) poprawianie oczywistych omytek pisarskich oraz rachunkowych z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek w tekécie ofert
- hiezwiocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego ofert zostata poprawiona,
8) poprawienia innych omytek polegajacych na niezgodnoéci oferty z OWZ, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty
- niezwiocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktdrego ofert zostata poprawiona,
9) ocena spetnienia warunkéw stawianych wykonawcom,
10) ocena ofert nie podiegajacych odrzuceniu,

§ 11.

1. Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podlegaja wytaczeniu,
jezeli jakakolwiek okoliczno$¢ mogtaby poddawac w watpliwoé¢ ich bezstronnoéé.

2. Osoby wykonujgce czynnodci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podlegaja wylaczeniu, w
szczegélno'éci jezeli:

1) ubiegaja si¢ 0 udzielenie tego zamdwienia;

2) pozostéja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiehstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub s3
zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcg, jego zastepca prawnym
lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw
ubiegajacych sie o udzielenie zamédwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia pozostawaly
w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonaweg lub byly cztonkami organdw zarzgdzajacych lub
organdw nadzorczych Wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;

4) pozostaja z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnoéci tych oséb;

5) zostaly| prawomocnie skazane za przestgpstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zaméwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagniecia korzyéci majatkowych,

3. Osoby wykonujace czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia sktadaja, pisemne
odwiadczenie o braku |ub istnieniu okolicznoéci, o ktérych mowa w ust. 2 niezwtocznie po
zapoznani sig z dokumentami ztozonymi przez Wykonawcéw.

4, Czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez osobe podlegajacy
wy+qczeniu| PO powzigciu przez nig wiadomosci o okolicznoéciach, o ktérych mowa w ust. 2,
powtarza sig z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnoéci faktycznych nie wplywajacych na
wynik postlr;powania.



. §12.

1. Odwotanie cztonka Komisji Przetargowej w toku postepowania o udzielenie zaméwienia moze
nastapi¢ wytacznie w sytuacji naruszenia przez niego obowigzkdéw, o ktérych mowa w § 11 ust.
2 oraz jezeli z powodu innej przeszkody nie moze on brac udziatu w pracach Komisji
Przetargowej.
0 odwola‘wie cztonka Komisji Przetargowej wnioskuje Przewodniczacy Komisji.
Cztonkéw [Komisji Przetargowej, w tym przewodniczacego, odwotuje Kierownik Zamawiajgcego.

|

| Wykonawcy

' §13.

NEN

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegad sie wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu,
2) spetniajg vivarunki udziatu w postepowaniu o ile zostaty one okreslone przez Zamawiajacego.
1a. Zamawiajacy okresla warunki udziatu w postepowaniu oraz wymagane od wykonawcdw érodki
dowodowe W sposéb proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia oraz umozliwiajacy ocene
zdolnosci wr/konawcy do nalezytego wykonania zamdwienia, w szczeg6inosci wyrazajac je jako
minimalne poziomy zdolnosci.
1b. Warunki udziatu w postepowaniu moga dotyczyé:
1) kompetencji lub uprawnier do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowe, o ile wynika
to z odrebnych przepiséw;
2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej,
3) zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

§ 14,
Wykonawc?y moga wspodlnie ubiegaé sie o udzielenie zaméwienia.
2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Wykonawcy ustanawiaja petnomocnika
do reprezgntowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy.
3. Przepisy diotyczqce Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcdw, o ktdrych mowa ust.
1.
. Wykonawcy, o ktérych mowa w ust. 1 ponosza solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy
i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

[y
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§ 15.
1. Z postgpowania o udzielenie zamdéwienia Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawcéw
z przyczyn wskazanych w przepisach powszechnie obowigzujacych art. 24 ust. 1 pkt.12-23,
ust. 5 ustawy Prawo zaméwien publicznych, z zastrzezeniem art. 138c ust. 1 pkt 5).
2. Zamawiaje;'cy zawiadamia Wykonawcéw, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie
zamdwienia podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
3. Oferte Wyronawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

§ 16.

1. W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcéw
wytgcznie oswiadczen lub dokumentéw niezbgdnych do przeprowadzenia postepowania.

2. W celu wykazania spetniania przez Wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania o udzielenie zamdwienia,
Zamawiajacy moze zada¢ dokumentdw okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia
26 lipca 2016r. w sprawie rodzajéw dokumentdw, jakich moze zadaé Zamawiajacy od
Wykonawcy, okresu ich waznosci oraz form, w jakich dokumenty te mogg byé skladane lub
innych isto’@nych dla przeprowadzenia postepowania.

|
Tryby udzielania zaméwien
! §17.
Zamdwienia udziela sie w trybie przetargu otwartego, przetargu dwustopniowego, zaproszenia
do sktadania oflla-rt cenowych, zaproszenia do negocjacji warunkéw umowy.

6
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i §18.

1. Zamawiajqcy zamieszcza wszelkie istotne dla prowadzonego postepowania przetargowego
informacje w Opisie warunkéw zamowienia.

2. Opis warunkéw zamOwienia zawiera co najmniej:

1) nazwe oraz adres Zamawiajgcego;

2) tryb udzielenia zaméwienia;

3) opis przedmiotu zaméwienia jak réwniez opis czedci zaméwienia, jezeli Zamawiajacy
dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych;

4) opis spesobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowladac oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy wymaga lub dopuszcza ich sktadanie;

- 5) termin wykonania zamdéwienia;

6) warun]l,i udziatu w postepowaniu;

6a) podstawy wykluczenia, o ktdrych mowa w( art. 24 ust. 5) ustawy Prawo zamdwien
publicznych;

7) wykaz odwiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spetianie warunkéw udziatu w
postepfinwaniu oraz brak podstaw wykluczenia;

8) informacjg o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczer lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami;

9) wymagania dotyczace wadium;

10) termin zwigzania ofertg;

11) opis spbsobu przygotowywania ofert;

12) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

13) opis sposobu obliczenia ceny;

14) opis kryteriéw, ktdrymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem wag tych kryteridw | sposobu oceny ofert, a jezeli przypisanie wagi nie jest
mozliwe z obiektywnych przyczyn, Zamawiajacy wskazuje kryteria oceny ofert w kolejnosci
od najwazniejszego do najmniej waznego;

15) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia Umowy w sprawie zamdéwienia;

16) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

17) istotne postanowienia umowy albo wzdr umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od
Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zaméwienia na takich warunkach;

18) informacje o przewidywanych zaméwieniach, o ktdrych mowa § 25.
ust. 2 pkt 2 lit. b i c), jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zamowien;

3. Zamawiajacy moze okresli¢ w OWZ, ktdra cze$¢ zamdwienia nie moze by¢ powierzona
podwykonawcom.

§19.

1. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia w trybie przetargowym prowadzi sie z zachowaniem
formy pisemnej.

2. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia w trybie zaproszenia do sktadania ofert |ub negocjacji
mozna prowadzi¢ w formie pisemnej, faksem lub drogg elektroniczna, wedtug wyboru
Zamawiajacego.

3. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

4. Wykonawca sktada wraz z oferta aktualne na dzien skfadania ofert oéwiadczenie w zakresie
wskazanym przez Zamawiajacego. Informacje zawarte w oswiadczeniu stanowig wstepne
potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w
postepowaniu okreslone w §. 13.

5. Zamawiajgcy moze wezwac Wykonawce, ktdrego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia
W wyznaczonym nie krotszym niz 5 dni terminie aktualnych na dzieh ztozenia oéwiadczen lub
dokumentdw potwierdzajacych okolicznoéci, o ktdrych mowa w §. 13.

6. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zaméwienia, zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania wezwac wykonawcdw do
ztozenia wszystkich lub niektérych oéwiadczen lub dokumentdw potwierdzajacych, ze nie
podlegaja wykluczeniu, spetniajg warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria selekgji, a jezeli
zachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio oéwiadczenia lub dokumenty



nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych o$wiadczen lub dokumentdw.

7. Zamawiajfacy moze, w postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu otwartego, najpierw
dokonad ¢ceny ofert, a nastepnie zbada¢, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu, o ile
taka moz|iwoéé zostata przewidziana w OWZ lub w ogtoszeniu o zaméwieniu.

Jezeli wykonawca, o ktdrym mowa w zdaniu pierwszym, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie
Wnosi wyrinaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze zbadac,
czy nie padlega wykluczeniu oraz czy speinia warunki udziatu w postepowaniu wykonawca,
ktory ztozyt oferte najwyzej oceniong spoéréd pozostatych ofert.

§ 20.

1. Termin skfadania ofert wyznacza Zamawiajacy z uwzglednieniem czasu niezbednego do

2,

3.

przygotowania oferty.

Zamawiajagy moze przedtuzyé termin sktadania ofert jezeli bedzie to konieczne do prawidtowego
przygotowgnia ofert.

Termin zwigzania oferta wynosi od 30 do 60 dni zgodnie z wyborem Zamawiajgcego, liczony od
dnia, w ktérym uptywa termin skiadania ofert.

. Wykonawcd samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania

ofertg, na czas niezbedny do zawarcia umowy w sprawie zaméwienia z tym, ze Zamawiajacy
moze co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwiazania oferta zwrécic sie do wykonawcéw
0 wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta na okres nie dtuzszy niz do 60 dni.

. Przedtuzenie okresu zwigzania ofertg jest mozliwe tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu

waznosci wadium albo, jezeli jest to niemozliwe, z wniesieniem nowego wadium ha przedtuzony
okres zwigzania oferta.

|

| § 21.
Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajacego o wyjaénienie treéci OWZ w terminie
okreélonynp przez Zamawiajacego.

. Zamawiajacy zobowigzany jest udzieli¢ odpowiedzi bez podania zrédta zapytania

Wykonawcom, ktorym przekazat OWZ, a jezeli OWZ jest udostepniony na stronie
internetowej, zamieszcza takze na tej stronie.

. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert

zmieni¢ tre$¢ OWZ. Dokonang w ten sposéb zmiane Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie
wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano OWZ, a jezeli OWZ jest udostepniony na
stronie internetowej, zamieszcza takze na tej stronie.

. Jezeli w wyniku zmiany w treSci OWZ jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie

zZmian w offartach, Zamawiajacy przediuza termin sktadania ofert i informuje o tym
Wykonawcéw, ktdrym przekazano OWZ, oraz zamieszcza na stronie internetowej, jezeli OWZ
jest udostepniony na tej stronie,

Przetarg otwarty
§ 22,

Przetarg otwarty to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym w odpowiedzi na publiczne
ogtoszenie o zamdwieniu, oferty moga sktadaé wszyscy zainteresowani Wykonawcy.
Zamawiajacy wszczyna postepowanie, zamieszczajac ogtoszenie o zamdwieniu
odpowiednio:
a) przekazujac Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej jezeli jest to konieczne,
b) w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie, na stronie internetowej,
¢) w prasie jezeli jest to konieczne.

2a. Ogtoszenie o zamdwieniu, o ktérym mowa w ust. 2 zawiera, co najmniej:

1) nazwe (firme) i adres Zamawiajacego,

2) okreslenie trybu zamdwienia,

3) adres strony internetowej, na ktérej zamieszczony bedzie opis warunkdw zamdwienia,

4) okreslenie przedmiotu zamdwienia oraz wielkoéci lub zakresu zamdwienia, z podaniem
inforchji 0 mozliwosci sktadania ofert czesciowych,

5) informacje o mozliwosci lub wymogu ztozenia oferty wariantowej,

6) termin wykonania zamdwienia,

7) warunkj udzialu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia,

7a) wykaz o$wiadczeri lub dokumentdw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w
postepdwaniu oraz brak podstaw wykluczenia,

8) informacje nas temat wadium,
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9) kryteri:a oceny ofert | ich znaczenie,

10) termin sktadania ofert, adres, na ktory oferty muszg zostaé wystane, oraz jezyk lub jezyki, w
jakich muszg one by¢ sporzadzone,

11) termini zwigzania oferta,

12) informacje o przewidywanych zaméwieniach, o ktérych mowa § 25. ust. 2 pkt 2 lit. b i ),
jezeli 2Iamawiajacy przewiduje udzielenie takich zamdwien;

Przetarg dwustopniowy
§ 23.

. Przetarg dwustopniowy to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym w odpowiedzi na publiczne
ogtoszenielo zamowieniu, Wykonawcy sktadaja wnioski o dopuszczenie do udziatu w przetargu, a
oferty skia@ajq Wykonawcy zaproszeni do sktadania ofert.

. Zamawiajacy wszczyna postepowanie, zamieszczajac ogtoszenie o zamdwieniu odpowiednio:
a) przekazujac w Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej jezeli jest to konieczne,

b) w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie, na stronie internetowej,
¢) w prasig jezeli jest to konieczne.
. Ogtoszenielo zamdwieniu ktérym mowa w ust. 2 zawiera co najmniej:
1) nazwe inrme) i adres Zamawiajgcego,
2) okreslenie trybu zamdwienia,
3) okreslenie przedmiotu zamoéwienia , z podaniem informacji o mozliwoéci sktadania ofert
czesciowych,
4) informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej,
5) termin wykonania zamdwienlia,
6) warunki|udziatu w postepowaniu, kryteria selekgji, jezeli sg ustalone, oraz podstawy
wykluczenia,
7) Wykaz oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia,
8) liczbe wykonawcow, ktérzy zostang zaproszeni do sktadania ofert,
8a) opis obiektywnego i niedyskryminujacego sposobu dokonywania wyboru wykonawcéw,
ktorzy zostang zaproszeni do sktadania ofert, gdy liczba wykonawcdw spetniajacych
warunkiI udziatu w postepowaniu bedzie wieksza niz okredlona w ogtoszeniu o zaméwieniu,
9) informacje na temat wadium,
10) kryteria|oceny ofert i ich znaczenie,
11) termin na ztozenie wnioskéw o dopuszczenie do postgpowania oraz adres, na ktdry wnioski
muszg zostaé wystane,
12) informacje o przewidywanych zaméwieniach, o ktorych mowa § 25. ust. 2 pkt 2 lit. bic),
jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zamodwien.

. O wynikach oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu i otrzymanych ocenach

spetniania tych warunkow zamawiajacy niezwtocznie informuje wykonawcéw, ktdrzy ztozyli

wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.,

. Jezeli liczba wykonawcdéw, ktdrzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, jest wieksza niz

okreslona w ogtoszeniu, Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert wykonawcéw w liczbie

okreslonej w ogtoszeniu zapewniajacej konkurencje, nie mniejszej niz 3.

Wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert traktuje sie jak wykluczonego z postepowania o

udzielenie zamowienia.

. Jezeli liczba Wykonawcdw, ktdrzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, jest mniejsza niz

okredlona w ogtoszeniu o zamdwieniu, Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert wszystkich

wykonawcdw spetniajacych te warunki,

. Zamawiajqcy zaprasza do sktadania ofert jedynie Wykonawcéw spetniajgcych warunki

udziatu w p'oste;powaniu.

' Zaproszenie do sktadania ofert cenowych

' § 24,

. Zaproszenlé do skfadania ofert cenowych to tryb udzielenia zamdwienia, w ktdrym
Zamawiajacy zaprasza wybranych przez siebie Wykonawcdw do sktadania ofert cenowych,
' Zamawiajq:cy zaprosi do sktadania ofert nie mniej niz 3 Wykonawcdw.

. Zaproszenie do skfadania ofert, o ktérym mowa zawiera co najmniej:

1) nazwe (firme) i adres Zamawiajacego,



2) okredlenie przedmiotu zamOwienia, z podaniem informacji o mozliwoéci sktadania ofert
czesciowych,

3) termin realizacji zamdéwienia,

4) opis sposobu obliczenia ceny,

5) termin zwigzania oferta,

6) opis sposobu przygotowywania ofert,

7) miejsce oraz termin sktadania ofert,

8) istotne postanowienia umowy albo wzér umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od
Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zaméwienia na takich warunkach,

4. Zamawiajgcy moze z Wykonawcami, ktérych oferty nie zostaty odrzucone, przeprowadzié

Sl

negocjacje|cen, przy czym cena ostateczna nie moze byé wyzsza od ceny okreslonej
w ofercie. |

| Zaproszenie do negocjacji warunkéw umowy
' § 25.

Zaproszenile do negocjacji to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym Zamawiajacy zaprasza

Wykonawcow:

1/ jednoczesnie do negocjacji warunkéw umowy i ztozenia wstepnej oferty, nastepnie
zaprasza ich do skfadania ofert ostatecznych lub na podstawie ustaler z negocjacji
zapisanych w protokole przyjmuje ostateczne warunki umowy,

2/ do negocjacji warunkéw umowy a nastepnie zaprasza do skiadania ofert,

3/ do negocjacji warunkéw umowy w sytuacji okreslonej w ust.2 pkt 2,

Etap negocjacji moze by¢ prowadzony, wedtug uznania Zamawiajacego, w formie

pisemnej, fiaksem, droga elektroniczng badz ustnie. Etap negocjacji w formie ustnej musi byé

udokumentowany w formie notatki spisanej przez Dziat/Wydziat i zaakceptowanej przez

Kierownikal Zamawiajgcego.

. Zamawiajacy zaprasza do negocjacji warunkdéw umowy:

1/ wybranych przez siebie Wykonawcéw w liczbie zapewniajacej konkurencje, nie mniejszej
niz 3 chyba ze, ze wzgledu na specjalistyczny charakter zaméwienia liczba Wykonawcdw
mogacych je wykonac jest mniejsza,

2/ jednego Wykonawce w okre$lonych przypadkach gdy:

a) zamoéwienie moze by¢ realizowane tylko przez jednego Wykonawce,

b) w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zaméwienia podstawowego,
dotychczasowemu Wykonawcy ustug lub robdt budowlanych, zaméwienia polegajacego
na powtorzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych,

) w przypadku udzielania dotychczasowemu Wykonawcy zamdwienia podstawowego,
zamowienia na dodatkowe dostawy, ktérych celem jest czeéciowa wymiana dostarczonych
produktow lub instalacii albo zwiekszenie biezacych dostaw lub rozbudowa istniejacych
instalacji, jezeli zmiana wykonawcy zobowigzywataby zamawiajgcego do nabywania
materiatéw o innych whaéciwosciach technicznych, co powodowatoby hiekompatybilnoéé
techniczng lub nieproporcjonainie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu
tych| produktdéw lub instalacji,

d) istniejq okolicznosci gwarantujace Zamawiajgcemu korzyéci, ktére nie zaistniejg
w przypadku udzielenia zamdwienia w innym trybie.

3/ wszystkich Wykonawcdw do zgtoszenia udziatu w postgpowaniu, zamieszczajgc ogtoszenie
0 zamoéwieniu:

a) na stronie internetowej i na tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajagcego,

b) w prasie jezeli jest to konieczne.

Przepisow dotyczacych opisu warunkéw zaméwienia i wadium nie stosuje sie.

Zaproszenie zawiera co najmniej:

1/ nazwe (firme) i adres Zamawiajacego,

2/ okreslenie przedmiotu zamdwienia,

3/ termin realizacji zamdwienia jezeli jest to mozliwe,

4/ miejsce | termin negocjacji,

Zamawiajac'y moze przed zaproszeniem do sktadania ofert ostatecznych, dokonaé zmian

wymagan technicznych i jakociowych dotyczacych przedmiotu zamdwienia, bedacych

przedmiotem negocjacji oraz warunkéw umowy w sprawie zamdwienia, a takze zmieni¢
kryteria oceny ofert oraz ich znaczenie.

Zamawiajch'/ moze dokona¢ wyboru najkorzystniejszej ze ztozonych ofert wstepnych, nie

zapraszajac Wykonawcow do sktadania ofert ostatecznych.

|
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Wadium
§ 26.
Zamawrajacy moze zgdac od Wykonawcdw whniesienia wadium.
Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.
Wysokos¢ wadium ustala sie w wysoko$ci nie wiekszej niz 3% wartoéci zamdwienia.
Jezeli dopuszcza sig sktadanie ofert czedciowych, kwote wadium okresla sie dla kazdej z
czesci stosu]ac przepis ust.3.
5. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:
1/ pleniadzu
2/ porecienlach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kledygowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,
3/ gwarancjach bankowych,
4/ gwarancjach ubezpieczeniowych,
5/ poreczeniach udzielonych przez podmioty, o ktérych mowa w art.6b ust.5 pkt 2 ustawy
z dnia|9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczoéci
(Dz.U. z 2014r.poz.1804 oraz z 2015r. poz.978 i 1240).
6. Wadium wnoszone w pienigdzu wpfaca sig przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Zamawiajgcego.
7. Wadium zwraca sie niezwiocznie, jezeli:
1/ uptynat termin zwigzania ofertg;
2/ zawarto umowe w sprawie zamowienia;
3/ postepowanie o udzielenie zamdwienia zostato uniewaznione.
8. Zamawiajacy zwraca wadium niezwtocznie na wniosek Wykonawcy:
1/ ktdry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;
2/ ktdry zostat wykluczony z postepowania;
3/ ktéregcp oferta zostata odrzucona.
9. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy zwraca je wraz z odsetkami
wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto przechowywane, pomniejszone
0 koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na
rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.
10. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca:
1/ odméwit podpisania umowy w sprawie zaméwienia na warunkach okreslonych w ofercie,
2/ nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
3/ zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

bl o

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
§ 27.

1. Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zwanego dalej "zabezpieczeniem".

2. Wysokos¢ zahezpieczenia ustala sig do 10% ceny netto podanej w ofercie albo maksymalnej
wartosci nominalnej zobowiagzania zamawiajgcego wynikajacego z umowy.

3. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:
1/ pieniadzu,
2/ poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-

kredytowej, z tym Ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,
3/ gwarancjach bankowych,
4/ gwarancjach ubezpieczeniowych,
5/ poreczeniach udzielonych przez podmioty, o ktérych mowa w art.6b ust.5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczo$ci.

4. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez Zamawiajgcego.

5. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto przechowywane, pomniejszone
o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na
rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.

6. Zamawiajacy okresla w OWZ lub zaproszeniu do sktadania ofert sposéb, warunki oraz termin
wnoszenia i zwrotu zabezpieczenia.

7. Zabezpieczenle stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania

|
i 11
|



umowy,
8. Jezeli Wykonawca jest jednocze$nie gwarantem, zabezpieczenie moze stuzy¢ takze
pokryciu roszczen z tytutu gwarancji jakosci.

Wybér najkorzystniejszej oferty
§ 28,

1. Wykonawca moze ziozyé jedng oferte.

2. Jezeli przedmiot zaméwienia jest podzielny, dopuszcza sie mozliwos$¢ ztozenia oferty
czgsciowe;.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, Wykonawca moze zlozyé oferty czesciowe na jedna
lub wigcej| czgsci zaméwienia chyba, ze okredlono maksymalng liczbe czedci zamowienia, na
ktdre oferty czeSciowe moze zlozyé jeden Wykonawca.

! § 29.

Wykonawca, moze przed uptywem terminu skiadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.

2. Oferte zloZzona po terminie zwraca sie bez otwierania.

Ay

§ 30.

1, 2 zawartoéciq ofert nie mozna zapozna¢ sig przed uptywem terminu, odpowiednio do ich
Ziozenia Iub otwarcia.

2. Otwarcie ofert w trybie przetargowym jest jawne i nastepuje bezpoérednio po uptywie terminu
do ich sktadania, z tym, 7e dzieh, w ktdrym uptywa termin skiadania ofert jest dniem ich
otwarcia.

3. NIezw#oczr!;fe po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej informacje
dotyczace;

1) firm oraz adreséw wykonawcdw, ktdrzy ztozyli oferty w terminie;
2) ceny, téﬁrminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych w
ofertach.

4. Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcéw, a takze informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkdw ptatnosci
zawartych 'w ofertach,

5. W pozostatych trybach otwarcie ofert moze byé dokonane niezwiocznie po uptywie terminu
sktadania ofert.

6. Zamawiajacy wzywa Wykonawce, ktory w okreslonym terminie nie ztozyt oéwiadezenia, o ktérym
mowa w §19 ust 4, oSwiadczer lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznoéci, o ktérych
mowa w §13 lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,
oswiadczenia |lub dokumenty sg niekompletne, zawierajq btedy lub budzg wskazane przez
zamawiajgcego watpliwosci, zamawiajacy wzywa do ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia
lub udzielenia wyjasnien, w terminie przez siebie wskazanym chyba, ze mimo ich zlozenia
oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

6a. Jezeli Wykonawca nie zlozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa,
Zamawiajacy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym chyba, ze mimo ich
ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postgpowania.

7. Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym terminie, do ztozenia wyjasnien dotyczacych
oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w § 16.

8. Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacii, o ktorej
mowa w ust. 3, przekazuje Zamawlajacemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust, 1 pkt 23 ustawy
Prawo zaméwien publicznych. Wraz ze zlozeniem oéwiadczenia, wykonawca moze przedstawic
dowody, ze powigzania z innym wykonawca nie prowadza do zakldcenia konkurencji w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

9. Nie ztozenie brakujacych dokumentdw lub odwiadczert w wyznaczonym terminie, skutkuje
wykluczeniem z postepowania i odrzuceniem oferty,

10. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zadaé od wykonawcéw wyjaénien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
|
§ 31.
1. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1/ oczywiste omyiki pisarskie,
2/ oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
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3/

dokonanych poprawek,

inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z OWZ lub zaproszeniem, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty

- hiezwlocznie zawiadamiajgc Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

2. Zamawiajacy poprawia omytki rachunkowe w obliczeniu ceny w nastepujacy sposéb:

1/

2/

3/

w przypadku mnozenia cen jednostkowych i liczby jednostek miar:

a) ]ezeh obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby jednostek
m[ar przyjmuje sig, ze prawidtowo podano liczbe jednostek miar oraz cene
jednostkowa,

b) jezeli ceng jednostkowa podano rozbieznie stownie i liczba, przyjmuje sie, ze
prandiowo podano liczbe jednostek miar i ten zapis ceny jednostkowej, ktSry
odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny;

w przypadku sumowania cen za poszczegdine czeéci zamdwienia:

a) jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen za czeSci zamdwienia, przyjmuje sie, ze

prawidtowo podano ceny za czesci zamdwienia,

b) jezeli ceng za czgs¢ zaméwienia podano rozbieznie stownie i liczba, przyimuje sie, ze

prawidlowo podano ten zapis ktdry odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny,

¢) jezeli anl cena za czes¢ zaméwienia podana liczba, ani podana stownie nie odpowiadaja

obifczonej cenie, przyjmuje sig, ze prawidtowo podano ceny za czes¢ zamdwienia
wyraz;one stownie;

w przypadku oferty z ceng okreslong za caty przedmiot zamdwienia albo jego czeéé

(cena ryczal‘towa)

a) przy}mUJe sig, ze prawidtowo podano cene ryczattowg bez wzgledu na sposéb jej
obhczema

b) jezeli cena ryczattowa podana liczbg nie odpowiada cenie ryczattowej podanej stownie,

przyjmuje sig za prawidtowa cene ryczattowg podang stownie,

c) jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen ryczattowych, przyjmuje sie,

ze prawidtowo podano poszczegdlne ceny ryczattowe.

§ 32,

Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1/ jej tres¢ nie odpowiada tresci OWZ lub zaproszenia albo jest niezgodna z Regulaminem;

2/ zawiera btedy w obliczeniu ceny lub omytki na ktérych poprawienie Wykonawca nie wyrazit
zgody;

3/ Wykonawca nie ztozyt w wyznaczonym terminie wyjasnief lub nie uzupetnit wymaganych
oswiadczen lub dokumentdw,

4/ zostala ztozona po uptywie terminu skiadania ofert,

5/ zostala ztoZzona przez Wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert,

6/ zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z postepowania,

7/ jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.,

8/ wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki, o ktérej mowa w § 31. ust. 1 pkt 3.

Zamawiajgcy zawiadamia Wykonawce o odrzuceniu jego oferty.

§ 33.

Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejsza sposréd nieodrzuconych ofert na podstawie
kryteriéw oceny ofert okre$lonych w OWZ lub zaproszeniu.
Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrdd tych ofert
wybiera oferte z nizszg cena .
Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest
cena, zosta’ry zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcdw, ktérzy
zlozyll te oferty, do ztozenia w okredlonym terminie ofert dodatkowych.
Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w
ztozonych ofertach.
O wyborze|oferty zawiadamia sie Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty w postepowaniu, podajac
nazwe (firme) albo imig i nazwisko i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz jej cene.
W przypadku gdy Wykonawca, ktdrego oferta zostata uznana za naj jkorzystniejsza uchyla sie od
zawarcia umowy na okreslonych warunkach lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia

|
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nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza spoéréd
pozostatych ofert.
| § 34,
1. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie jezeli:

1/ nie zh:?iono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wplynat zaden wniosek
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu od Wykonawcy niepodlegajacego
wykluczeniu;

2/ wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie zamawiajgcego, czego nie mozna byto
wezeshiej przewidzied;

3/ cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote jaka
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia chyba, ze Zamawiajacy moze
zwigkszyc te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

4/ postepowanie obarczone jest wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy w sprawie
zamowienia,

2. Zamawiajefcemu przystuguje prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn.
3. Jezeli dopuszczono mozliwos¢ sktadania ofert czedciowych, do uniewaznienia w czesci
postepowania o udzielenie zamdwienia przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio.
4. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zaméwienia zawiadamia sie wszystkich
Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty w postepowaniu, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,
|
| Umowy
§ 35.
1. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia w wyznaczonym przez siebie terminie.
2. Do umow w sprawach zamdwien, zwanych dalej "umowami”, stosuje sie przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964r. - Kodeks cywilny.
3. Umowa wymaga zachowania formy pisemnej.
4. Za realizacje umowy odpowiedzialno$¢ ponosi zlecajacy lub inne osoby okreslone w § 8
ust. 14, i 15,
5. W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokonaé zmiany formy zabezpieczenia za
zgodg Zamawiajacego, na jedng z form o ktdrych mowa w § 27 ust.3.

§ 36.
1. W dokumentowaniu przebiegu postepowar przetargowych realizowanych zgodnie
z niniejszym Regulaminem obowigzuje wzdr protokotu postepowania wraz z zatacznikami j.n.
e zbiorcze zestawienie ofert — zatgcznik nr 1
* oswiadczenie cztonka Komisji Przetargowej i innych oséb — zatgcznik nr 2
» informacja o nie podleganiu wykluczeniu oraz spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
- zatgeznik nr 3
o lista wykonawcow wykluczonych — zatgcznik n 4
o oferty odrzucone — zatgcznik nr 5
e streszczenie oceny i pordwnania ztozonych ofert — zatacznik nr 6

2. W dokumentowaniu przebiegu postepowan realizowanych zgodnie z ustawg Prawo zamdwien

publicznych obowigzuje wzér protokotu wraz z zatacznikami okre$lony w art. 96 ust. 5 ustawy.
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